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Certificado de profesionalidad ADGG0508
Operaciones de grabacion y tratamiento de datos y documentos

MODULOS FORMATIVOS:

MFO0973_1: Grabacion de datos (90 horas)

MF0974_1: Tratamiento de datos, textos y documentacién (150
horas)

o UFO510: Procesadores de textos y presentaciones de informacion
basicos (60 horas).

o UFO5I1: Tratamiento basico de datos y hojas de calculo (50 horas).

e UFO512: Transmision de informacion por medios convencionales
e informaticos. (40 horas).

MFO0971_1: Reproduccién y archivo (120 horas)
o« UFO513: Gestion auxiliar de archivo en soporte convencional o
informatico (60 horas).
e UFO514. Gestion auxiliar de reproduccion en soporte
convencional o informatico (60 horas).
Médulo de formacién complementaria -FCO- (40 horas)
e FCOSO02 Basico de Prevencion de riesgos laborales (30 h).
e FCOOOQO3 Insercion laboral, sensibilizacion medioambiental y en la

igualdad de género (10 h).

MPO112: Médulo de practicas profesionales no laborales (80 horas).

360 horas de médulo CEN + 80 horas de practicas. Total 440 horas +
40 horas médulo FCO.
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