
Lloc d'impartició:



SG Consultors Formadors 
Carrer Comtessa Pardo Bazan 14-18 local 2 (08027- Barcelona




FORMACIÓ 100% SUBVENCIONADA 



ADREÇADA A PERSONES DESOCUPADES

Per a més informació, pot trucar al 936113105 o contactar per correu electrònic a
cursos@sgconsultorsformadors.cat 




“Aquesta actuació està impulsada i subvencionada pel Servei Públic d’Ocupació de Catalunya –SOC- amb fons rebuts del Ministeri
d’Educació i Formació Professional“.

CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT



 ADGG0408 
OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINISTRATIUS I GENERALS 



430 HORES + 40 HORES DE PRÀCTIQUES

Tècniques administratives bàsiques d'oficina
150 hores

Operacions bàsiques de comunicació
120 hores

Reproducció i arxiu
120 hores

PRÀCTIQUES
40 hores

FORMACIÓ PRESENCIAL VIRTUAL

Mòdul de formació complemetària
40 hores

Data: De l'1 de Febrer al  21 de Juny del 2023

*Dies presencials:  

Febrer ( Dies 1, 8, 9, 16 i 20), Març (16 i 20), Abril ( 11. 12, 18 i 25)

Maig (2, 3, 18, 22 i 29) i  Juny (6, 7, 8 i 21).

Pràctiques: Del 26 de Juny al 30 de juliol del 2023

Horari: De dilluns a divendres de 14:00 a 19:00 hores  
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