Servei d'Ocupacid All Generalitat @ peusreno
de Catalunya All¥ de Catalunya S S —

“Aquesta actuacio esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d'Ocupacio de Catalunya -SOC- amb fons rebuts del Ministeri
d'Educacio i Formacio Professional”.

FORMACIO 100% SUBVENCIONADA

ADRECADA A PERSONES DESOCUPADES

CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT

ADGGO0408
OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINISTRATIUS |
GENERALS

430 HORES + 40 HORES DE PRACTIQUES

Data:

Del 15 de Maig al 20 d'Octubre del 2023
+Practiques: Del 23 d'Octubre al 30 de Novembre del 2023
Horari:

De dilluns a divendres de 09:00 a 14:00 hores

Tecniques administratives basiques d'oficina
150 hores

Operacions basiques de comunicacio
120 hores

Reproduccio i arxiu
120 hores

Modul de formacio complemetaria
40 hores

PRACTIQUES
40 hores

Lloc d'imparticio:

SG Consultors Formadors
Carrer Comtessa Pardo Bazan 14-18 local 2 (08027- Barcelona

SG:.

Per a més informacio, pot trucar al 936113105 o contactar per correu electronic a
cursos@sgconsultorsformadors.cat
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